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Stellenangebot 

Mitarbeiter*in Verwaltung 

Sie organisieren gerne und behalten den Überblick? Sie sind computer- und zahlenaffin, 
zuverlässig, gerne bereit Neues zu lernen und wollen sich beruflich neu orientieren? Dann sollten 
wir uns kennenlernen! 

Als gemeinnützige GmbH, die es sich zur Aufgabe gemacht hat, Menschen mit Autismus zu 
coachen, legen wir großen Wert auf ein unterstützendes Umfeld. Dies gilt sowohl für die 
Menschen, die wir begleiten, als auch für unsere Mitarbeiter*innen. Unsere Arbeit ist geprägt von 
Empathie, Verständnis und dem festen Glauben an die Stärken jedes Einzelnen. Wir sind ein Team 
mit rund 130 pädagogisch ausgebildeten Fachkräften, die die besondere Wahrnehmungswelt 
von Menschen mit Autismus nicht nur verstehen, sondern auch wertschätzen und fördern. 

Ein konstruktiver, wertschätzender Umgang und eine Atmosphäre der Kollegialität sind bei uns 
Standard. Mit unserem Sitz in der gut erreichbaren Johanniterstraße in Freiburg freuen wir uns 
über die gute Anbindung an öffentliche Verkehrsmittel, welche unsere Mitarbeiter*innen mit 
dem arbeitgeberseits finanzierten Deutschlandticket nutzen können.  

In unserem Verwaltungsteam könnten wir Ihnen eine Stelle in Teilzeit anbieten. Hierbei hätten 
Sie einerseits das Eingebundensein in ein tolles Team von drei weiteren, in Teilzeit arbeitenden 
Verwaltungsmitarbeiterinnen und uns drei Geschäftsführerinnen und andererseits einen 
eigenen Aufgabenbereich im Bereich der Finanzen. 

Der Stellenumfang beläuft sich auf idealerweise 25 Stunden/ wöchentlich und verteilt sich auf 
eine tägliche Arbeitszeit von 8 – 13 Uhr, die wir mit einem Monatsgehalt in Höhe von 2160€ 
honorieren. 

Bitte beachten Sie, dass unsere Urlaubszeiten an die schulischen Ferien gebunden sind, was für 
die Planung Ihrer Arbeit bei uns von Bedeutung sein könnte. 

Es würde uns sehr freuen, Sie bald persönlich kennenzulernen und mehr darüber zu erfahren, wie 
Sie Ihr Profil und Ihre Fähigkeiten in unsere tägliche Arbeit einbringen und uns unterstützen 
können. 

Kontaktaufnahme bitte per Mail an: Elisabeth.Vollmer@kaengu-freiburg.de oder telefonisch 
unter der Direktwahl 0761- 888 43 14 13.  
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